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İZMİR YÜKSEK TEKNOLOJİ ENSTİTÜSÜ 


	
	
MİMARLIK FAKÜLTESİ 
Bölüm Sekreterliği Birimi
(İlgili Personel : Şef Çiçek AKTUNA – Ceyda KARAKUZU – Türkan GÜLHAN – Muharrem GÜZEL)


	AY 
	İŞ PLANI
	TAMAMLANDI 
	
TAMAMLANMASI ÖNGÖRÜLEN TARİH


	OCAK
	19. Madde Tek Ders Sınavı işlemleri
	X 
	 

	
	31. Madde Görevlendirme Talebi
	X
	

	
	Akademik Teşvik Başvurularının Düzenlenmesi
	X
	

	
	Araştırma Görevlisi Alımı Değerlendirme Sonuçları
	X
	

	
	Birim Faaliyet Raporu
	X
	

	
	Erasmus Akademik Tanınma Belgeleri
	X
	

	
	Maddi Hata Talepleri
	X
	

	
	Ders Programı Hazırlıkları
	X
	

	
	Yazılım, Bilgisayar ve Donanım Talepleri
	X
	

	ŞUBAT
	Yaz Öğretiminde Açılacak Derslerin ve Haftalık Ders Programlarının belirlenmesi
	 X
	

	
	31 madde görevlendirmesi 40/a Ders Yükü Bildirim Formu İşlemleri
	X
	

	
	Akademik Takvim önerileri
	X
	

	
	Norm Kadro Talepleri
	X
	

	
	Azami öğrenim süresini tamamlayan son sınıf öğrencilerinin ek sınav başvuruları
	X
	

	
	Azami süresi dolan lisans programı öğrencilerinin ilişik kesme işlemleri
	X
	

	MART
	Ders Saydırma İşlemleri
	 
	06.03.2026

	
	Öğrenci İzin Talepleri
	
	06.03.2026

	
	Güz Yarıyılı Lisansüstü Öğrenci Alımı Başvuru İşlemleri
	
	31.03.2026

	
	Sınav Tarihlerini Belirleme
	
	13.03.2026

	NİSAN
	Lisansüstü Programlara Yatay Geçiş ile Öğrenci Alımı İlanı
	 
	15.04.2026

	
	Doktora Yeterlik Sınavı İşlemleri
	
	30.04.2026

	
	Ders değişikliği sonrası Erasmus Akademik Tanınma Belgeleri
	
	30.04.2026

	
	Web Sayfasının Düzenlenmesi, Sosyal Medya Hesaplarının Güncellenmesi
	
	30.04.2026

	
	1416 Sayılı Kanun Kapsamında Yurt Dışına Öğrenci Gönderilmesi
	
	30.04.2026

	
	Eğitim Planı Değişiklikleri
	
	30.04.2026

	
	Görev Süre Uzatım Talepleri
	
	30.04.2026

	
	Kurum İçi Yatay Geçiş Kontenjanlarının Belirlenmesi
	
	30.04.2026

	MAYIS
	Makine ve Teçhizat ile Demirbaş Alımı Talepleri
	 
	30.05.2026

	
	Tez İzleme Komitesi Atama İşlemleri
	
	25.05.2026

	
	Tez Önerisi Savunma Sınavlarının Düzenlenmesi
	
	25.05.2026

	
	Yurt Dışından Öğrenci Alımı
	
	25.05.2026

	HAZİRAN
	Akademik Genel Kurul Toplantısı
	 
	30.06.2026

	
	Tez Savunma Sınavı Jürilerinin Oluşturulması
	
	05.06.2026

	
	Staj Başvuruları
	
	30.06.2026

	
	Tez İzleme Sınavlarının Tamamlanması
	
	30.06.2026

	TEMMUZ
	Ders Programları hazırlıkları
	 
	31.07.2026 

	
	Mezuniyet İşlemleri
	
	10.07.2026

	
	Maddi Hata talepleri
	
	31.07.2026

	
	Güz Yarıyılı Öğrenci Alımı işlemleri
	
	17.07.2026

	
	Staj Başvuruları
	
	31.07.2026

	
	Tez Savunma Sınavlarının Tamamlanması
	
	14.07.2026

	
	19. Madde Tek Ders Sınavı işlemleri
	
	31.07.2026

	AĞUSTOS
	Staj Başvuruları
	 
	31.08.2026

	
	Görev Süresi Uzatma İşlemleri
	
	31.08.2026

	
	Ders programlarının tamamlanması
	
	31.08.2026

	
	Kurum içi ve kurumlar arası yatay geçiş işlemleri
	
	31.08.2026

	
	31. Madde Görevlendirme Talebi
	
	31.08.2026

	EYLÜL
	Bölüm Broşürlerinin Güncellenmesi
	
	30.09.2026

	
	Yaz Okulu sonrası mezuniyet işlemleri
	
	10.09.2026

	
	Azami öğrenim süresini tamamlayan son sınıf öğrencilerinin ek sınav işlemleri
	
	18.09.2026

	
	Azami süresi dolan lisans programı öğrencilerinin ilişik kesme işlemleri
	
	30.09.2026

	
	Erasmus not denklik belgesi
	
	30.09.2026

	
	Merkezi yerleştirme ile yatay geçiş işlemleri
	 
	11.09.2026

	EKİM
	Bölüm Danışma Kurulu Toplantısı
	 
	30.10.2026 

	
	Tez Savunma Sınavı Jürilerinin Oluşturulması 
	
	30.10.2026

	
	Öğrenci izin talepleri
	
	09.10.2026

	
	Ders saydırma talepleri
	
	09.10.2026

	KASIM
	Bahar Yarıyılı Öğrenci Alımı
	
	06.11.2026

	
	Bahar Yarıyılında Açılacak Dersler ve Ders Programı hazırlıkları
	
	20.11.2026

	
	Doktora Yeterlilik Sınavlarının Düzenlenmesi
	
	27.11.2026

	
	Yatay Geçiş ile Öğrenci Alımı İşlemleri
	
	13.11.2026

	ARALIK
	YKS Kontenjan Önerileri
	 
	10.12.2026 

	
	Tez İzleme Komisyon Toplantılarının Düzenlenmesi
	
	31.12.2026

	
	Tez Savunma Sınavlarının Tamamlanması
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