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Öğretim Elemanının Adı-Soyadı
  ... / … / 20….
_________________________________________________________________________________________________________________________________
Açıklama:
(1) Teknik gezi talebi dersi yürüten öğretim elemanı tarafından kadrosunun bulunduğu bölüme yapılacaktır. Dersi yürüten birden fazla farklı bölümün öğretim elemanı olması durumunda tüm öğretim elemanlarının kadrosunun bulunduğu bölüme ayrı ayrı 2 numaralı “Teknik Geziye İlişkin Görevlendirme Talep Formunu” doldurması gerekmektedir. 
(2) Ders adının İngilizce yazılması gerekmektedir. 
(3) Görevlendirmenin son günü görevlendirmenin fiilen bittiği gündür.
(4) Göreve başlama tarihi, görevlendirmenin bittiği tarihin bir sonraki günüdür. Göreve başlama tarihi tatil gününe rastlasa bile aynı gün yazılır. Yurtiçi görevlendirmelerde ulaşım karayolu veya denizyolu ise görevlendirme süresinin başına ve sonuna 1’er (birer) gün olmak üzere iki gün verilir. Yurtiçi görevlendirmelerde hava yolu ile ulaşımda yol izni verilmez. Yurtdışı görevlendirmelerde görevlendirme süresinin başına ve sonuna 1’er (birer) gün olmak üzere toplam iki gün verilir. 
(5) Teknik gezi için araç talebinin bulunması durumunda 3 numaralı “Araç Talep Formu”nun doldurularak dersin açıldığı ilgili bölüme verilmesi gerekmektedir.
(6) Bu form görevlendirmenin başlangıç tarihinden itibaren en geç 20 (yirmi) gün önceden Bölüm Başkanlığına teslim edilmelidir. 
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